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SECTION 1
DE LU'IDEE AU PROJET, CE QU'IL
FAUT SAVOIR AVANT DE SE LANCER

Concevoir un projet qui a vocation a étre financé par les fonds européens suppose de
répondre a quelgues questions préalables importantes, dont les réponses faciliteront
le renseignement du dossier de demande de subvention et vérifieront I'éligibilité des
dépenses :

La dimension stratégique : un projet pour faire quoi ? Pour quelle valeur ajoutée ?

Quelles actions voulons-nous mettre en place ¢ Des actions de formation,
d'information, ou de concertation 2 Des actions d'ingénierie, d'infrastructures,
d’'animation ¢

Le projet répond-t-il aux grandes orientations européennes et nationales 2
Ses objectifs coincident-ils avec les schémas régionaux 2 Le projet s'inscrit-il
dans le projet de Territoire de CAP Excellence ¢

La création d’entreprises, les nouvelles technologies, la lutte contre
les discriminations, I'économie circulaire, les énergies renouvelables,
I'agro-transformation, I'emploi, efc.

Répondre aux problématiques en termes de lutte contre le chémage,
de gestion des déchets, d'insertion des jeunes en difficultés, d'animation
et d'attractivité du territoire, etc.

L'inadéquation des emplois et des qualifications au marché du travail,
I'insuffisance du tissu des PME, le décrochage scolaire précoce,

la désertification de territoire, les écarts de richesse et de développement,
les mutations de I'espace rural, etc.

Les jeunes (16-25 ans), les seniors, les femmes, les personnes handicapées, les
salariés, les chefs d'entreprises, les demandeurs d'emploi, etc.

Dans les quartiers urbains sensibles, en zone rural, dans les centres-bourgs, efc.

* Hiérarchiser ces éléments apportera de la lisibilité & votre projet. Il s’agit de décliner vos
intentions, valeurs en actions observables et quantifiables.

* [l ne faut pas hésiter & concerter les acteurs locaux qui connaissent le territoire, ses besoins,
les actions et les opérations en cours. Ces échanges permettent de confronter nos projets
au regard de partenaires compétents, de vérifier leur pertinence et d'évaluer les possibilités
de cofinancements. Les comités du Contrat de Relance et de Transition Ecologique (CRTE)
sont les espaces privilégiés pour ce type d'échanges.

1 - https://commission.europa.eu/index_fr — https://www.europe-guadeloupe.fr/ — https://www.gouvernement.fr/
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La dimension temporelle : un projet situé dans quel calendrier ?

Il convient de définir des dates de réalisation du projet ainsi que sa durée (date de début/
date de fin). L'opération peut démarrer & n'importe quel moment de I'année mais il faut
tenir compte des dates d’éligibilité des dépenses et respecterlaregle de I'incitativité. Cela
signifie que I'aide doit inciter & développer des projets que le porteur de projet n'aurait pas
pu mener en I'absence de la subvention. Ce principe implique pour certains programmes
(ex : FEADER) que la demande de subvention soit déposée avant le début du projet.

Pour quels financements européens ?

L'Union européenne soutient, chaque année, des projets qui participent & la réalisation de
ses grandes politiques. Pour en assurer la mise en ceuvre, elle établit une programmation
pluriannuelle et définit des programmes dotés de budget.

La politique de cohésion économique, sociale et territoriale

e Le Fonds Social Européen (FSE+)
e Le Fonds Européen de Développement Régional (FEDER)
e Le Fonds Européen pour une Transition Juste (FTJ)

La politique de la péche et des affaires maritimes

 Le Fonds Européen pour les Affaires Maritimes,
la PEche et I'Aquaculfure (FEAMPA)

La politi ricol mmun P -
poliique agricole co une La coopération territoriale

e Le Fonds Européen Agricole pour « INTERREG Caraibes 2021-2027

le Développement Rural (FEADER)

La dimension physique : pour quel contenu et quelles natures de dépenses ?

Il faut quantifier les différentes composantes de I'opération afin de déterminerleur montant.
Une évaluation financiére préalable du projet est obligatoire. Les subventions européennes
fonctionnant parremboursement, il faut s’ assurer d'avoir la trésorerie nécessaire pour mener
d bien le projet ou au moins avoir la capacité d emprunter ou & mobiliser des organismes
de préts pour préfinancer les projets (banques, Caisse des Dépdts, AFD, etc.)

Il faut identifier les moyens & mobiliser, les différentes compétences nécessaires au projet, les
volumes de travail pour chacun des niveaux de compétence, la disponibilité des moyens
humains en interne, la capacité a faire appel & des prestataires extérieurs, etc.

C'est cette quantification des moyens humains, financiers et immatériels qui permet
I'élaboration du budget prévisionnel de I'opération.

GUIDE POUR CONCEVOIR UN PROJET EUROPEEN - 2023

Pour quels publics ?

Il est important d'identifier si I'opération vise un soutien & des personnes
(accompagnement, formation, ...) ou la réalisation d'équipements, d'infrastructures, etc.
En fonction de la finalité du projet, on peut cibler le fonds européen le mieux adapté :

Péche
Aquaculture
Développement économique Economie bleue
Innovation
Transition

Agriculture
Développement rural
Emploi
Formation
Insertion

Coopération territoriale

A titre indicatif, pour la période de programmation 2021-
2027 pour la Guadeloupe, les fonds européens gérés par la
Région Guadeloupe représentent plus de 830 M€ répartis sur
7 ans. lls se déclinent ainsi :

C D) FEDER
562 M€

C D) ) FEADER
110 M€

C D D FSE
76 M€

C D) D INTERREG
68 M€

C D ) FEAMPA
16 M€

Montant PO Régional 2021- 2027
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Par quel(s) porteur(s) ?

La communauté d'agglomération CAP Excellence peut étre maitre d'ouvrage (porteur de
projet) mais elle peut également accompagner un porteur de projet tiers sur son territoire
(communes, associations, entreprises, etc.). Le «porteur de projety devient «bénéficiaire»

lorsqu’il signe la convention d’aftribution de subvention :

* |l supporte la charge comptable des dépenses nécessaires a la réalisation du projet

ou de l'investissement.

* Il porte le dossier de demande d’aide européenne auprés de I'Autorité de Gestion

ou de I'Organisme Intermédiaire.

* |l signe la convention octroyant les crédits européens.

* Il bénéficie des cofinancements a concurrence des dépenses justifiées par le bénéficiaire

et certifiées par I' Autorité de Gestion.

* Il figure parmi les bénéficiaires éligibles définis dans le Programme Opérationnel
(ou le Document de mise en ceuvre ou I'Appel a projets).

* Il respecte les engagements qui lui incombent, notamment ceux mentionnés

dans la convention.

NB ' Le bénéficiaire ne peut reverser la subvention européenne & un organisme tiers.

De la méme facon, un bénéficiaire qui n'aurait pas exécuté la totalité de I'opération,

peut voir le montant de la subvention réduite.

Rappel des grands principes

Les fonds structurels ne peuvent se substituer
aux dépenses publiques nationales et donc
ne peuvent financer du fonctionnement ou
des missions habituelles des structures béné-
ficiaires.

Les fonds communautaires européens inter-
viennent en remboursement de dépenses
réelles et acquittées par les bénéficiaires, en
tant que maitres d'ouvrage des opérations
agréées.

Chaque euro déclaré et versé doit pouvoir
étre identifié et retrouvé dans la comptabi-
lité de I'organisme bénéficiaire, au moyen
d'une codification adéquate.

Les dépenses déclarées sont établies sur la
base de :

e CoUts réels justifiés ;

* Directement liés et nécessaires

d la réalisation de I'opération.

L'ensemble des ressources versées (parti-
cipation communautaire et contfreparties
nationales) ne doit en aucun cas excéder
le montant des dépenses éligibles justifiées.

Tout bénéficiaire doit informer les partici-
pants & I'opération et ses partenaires du
financement communautaire européen.
Ses actions d'information et de communi-
cation devront mentionner I'existence de
cetfte aide. Un guide de communication
établi par I' Autorité de Gestion est fourni &
I'ensemble des bénéficiaires.

Il faut retracer et évaluer précisément les
actions conduites avec I'appui des finan-
cements européens et préciser les roles et
fonctions de chaque intervenant. Cet exer-
cice est d'abord assuré dans le cadre des
bilans d’exécution.

L'Autorité de gestion doit étre informée
de I'évolution du projet (contretemps, im-
prévus, rallongement du calendrier d'exé-
cution, défaillance d'un prestataire). Les
discussions franches permettent de trouver
des solutions satisfaisant les deux parties.
Des avenants peuvent étre proposés.

L'éligibilité : les textes de référence
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lIs interviennent deés la notification de I attri-
bution de I'aide et avant toute demande
de remboursement des dépenses.

Réalisés a tous les niveaux du circuit de
gestion des fonds, ils poursuivent un double
objectif : vérifier que les opérations financées
sont conformes et régulieres, mais aussi que
I'ensemble du systeme de gestion mis en
place présente des garanties de bonne et
saine gestion.

Tous les programmes opérationnels font
I'objet d'une évaluation pilotée par ' Auto-
rité de Gestion ou I'Organisme Intermédiaire?.
Pour les bénéficiaires des aides, cela entraine
I'obligation de renseigner des indicateurs trés
précis présentés au titre des réalisations dans
les bilans d'opérations.

Reglement (UE) 2021/1056 du Parlement européen et du Conseil du 24 juin 2021
établissant le Fonds pour une transition juste.

Reglement (UE) 2021/1057 du Parlement européen et du Conseil du 24 juin 2021
instituant le Fonds social européen plus (FSE+) et abrogeant le réeglement (UE)

n°1296/2013.

Reglement (UE) 2021/1058 du Parlement européen et du Conseil du 24 juin 2021
relatif au Fonds européen de développement régional et au Fonds de cohésion.

Reglement (UE) 2021/1059 du Parlement européen et du Conseil du 24 juin 2021
portant dispositions particulieres relatives & |'objectif «Coopération territoriale
européenne) (Interreg) soutenu par le Fonds européen de développement régional

et les instfruments de financement extérieur.

Reglement (UE) 2021/1060 du Parlement européen et du Conseil du 24 juin 2021
portant dispositions communes relatives au Fonds européen de développement
régional, au Fonds social européen plus, au Fonds de cohésion, au Fonds pour
une tfransition juste et au Fonds européen pour les affaires maritimes, la péche et
I'aquaculture, et établissant les regles financiéres applicables & ces Fonds et au
Fonds «asile, migration et intégration», au Fonds pour la sécurité intérieure et a
I'instrument de soutien financier a la gestion des frontieres et a la politique des visas.

2 - hitps://www.europe-guadeloupe.fr/ — https://synergie-europe.fr — https://ma-demarche-fse.fr
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Les critéres d'éligibilité des projets sont inscrits dans le programme opérationnel et précisés
dans le Document de Mise en CEuvre (DOMO)® ou dans les appels & projets le cas échéant.
L' Autorité de Gestion a I'obligation de faire valider les critéres et principes de sélection en
Comité Régional Unique de Programmation.

L'éligibilité du bénéficiaire

Le porteur de projet doit étre éligible au regard des éléments décrits dans le DOMO
également appelé «fiches actions». Celui-ci précise les regles d'intervention du fonds
européen ainsi que les regles générales d'éligibilité des projets et les regles particulieres a
chaque Objectif Spécifique (OS).

Le porteur de projet doit disposer de la capacité administrative et financiere suffisante pour
gérer ce projet. Elle est vérifiee par I’ Autorité de gestion lors de I'instruction du dossier.

L'éligibilité du projet

Pour étre éligible, le projet doit répondre & un certain nombre de criteres :

e Répondre aux objectifs du Programme Opérationnel et du DOMO
« Etre en cohérence avec les documents stratégiques territoriaux

e S'adresser aux publics cibles indiqués dans le PO et le DOMO
notamment dans le cas du FSE+

¢ Avoir une valeur ajoutée
e Prendre en compte les principes horizontaux

* Faire I'objet d'une demande d'aide dont le montant dépend
(maximum ou minimum) du fonds et de I'Objectif Spécifique (OS)

* Efre réalisé en Guadeloupe

* Ne pas étre achevé ¢ la date de dépdt du dossier de demande
de subvention (concernant le FEADER, le projet ne doit pas avoir
démarré avant la date de dépdt du dossier)

ATTENTION

Pour les projets entrant dans le domaine concurrentiel, la
demande d’aide doit étre déposée avant tout démarrage qu'il
soit juridique, financier et/ou physique.

3 - https://www.europe-guadeloupe.fr/
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Le plan de financement

La conception du plan de financement est une étape centrale de la réalisation du projet.
Ce dernier doit respecter certaines conditions :

« || doit étre équilibré (enressources et en dépenses)

« Efre construit sur la base des dépenses éligibles (voir décret ci-aprés) :
le coUt total du projet est parfois différent de I'assiette éligible

e |l convient d'identifier d'autres co-financeurs ainsi que leur potentiel périmetre
d'intervention etrecueillirleur(s) lettre(s) d'engagement(s). Pour rappel, les fonds européens
interviennent toujours en dernier co-financeur

Les dépenses doivent respecter des principes généraux. Ces dernieres :
e Respectent les dispositions prévues dans le PO concerné.

e Sont calculées et déclarées au réel, ou sur une base forfaitaire, par un bénéficiaire éligible
au programme, & condition qu'une méme dépense de I'opération ne soit pas déclarée
d la fois au réel et au forfait.

e Sont liées a I'exécution de I'opération éligible et prévues dans I'acte attributif de I'aide.

e Respectent les réglementations européennes et nationales relatives d la commande
publique, aux aides d'Etat.

Aussi, I'opération ne doit pas étre matériellement achevée a la date de dépdt de la
demande.

Le décret d'éligibilité des dépenses du 21 avril 2022 :

Décret n® 2022-608 du 21 avril 2022 fixant les régles nationales
d’éligibilité des dépenses des programmes européens de la politique
de cohésion et de la péche et des affaires maritimes pour la période
de programmation 2021-2027 - Légifrance (legifrance.gouv.fr).

Une dépense est éligible au FEDER ou au FSE+ si elle est engagée par un bénéficiaire
et payée entre le 1° janvier 2021 et le 31 décembre 2029 dans le cadre du programme
opérationnel 21-27 en cours.

La période de réalisation des projets ne peut étre supérieure a 24 ou 36 mois d compter du
début de I'exécution de I'opération qui s'entend par I'émission de la premiére facture ou
la premiére réalisation physique, d vérifier dans la convention.

09
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TION 2 )
POT D’UN PROJET EUROPEEN VIA LA
ATEFORME DEMATERIALISEE SYNERGIE

Le dépdt des demandes de subventions européennes est désormais
entierement dématérialisé. S'agissant du PO Régional, les dossiers sont &
déposer sur la plateforme Synergie accessible via le QR code.

Notre Communauté d'Agglomération dispose d'ores et déja d'un compte actif géré par
la Direction des Affaires Européennes. Vous pourrez vous rapprocher de cette derniere
pour le dépdt de vos demandes de subventions et/ou création de compte(s) utilisateur(s).

Vous frouverez ci-aprés un petit tutoriel de dépdt d'un dossier dématérialisé. En exemple,
le dossier FSE « Cap Covidy» déposé et conventionné sur le PO 14-20 ayant permis d’obtenir
une subvention de 235 582,62€ pour I'acquisition de masques, gels hydroalcooliques et
matériel de protection visant & lutter contre le covid-19.

> > Tout d'abord, la page d'accueil se présente comme suit. Vous pouvez créer une nouvelle
demande de subvention ou demande de paiement. Vous avez également accés d un
tableau de bord de suivi des dossiers.

Tableau de bord [vweemisme | Mes démarches
i
B [y 3 & B2 0B Demande de subvention
Type EBroullion Envoyé Acorriger Instruction Tralté Rejeré @
Demande de subvention 14-20 - - - . o

Demande de palement 14-20 o

Demande de paiement

Gestion des utilisateurs

oy :
O 1 utilisateur au total € -
1 actif + Qinactif ———————

Ol ialisse des UHlsatedes

> > En créant une nouvelle demande de subvention, vous pouvez commencer d compléter
votre dossier. La premiere rubrique concerne l'identité du porteur de projet. Vous aurez le
choix entfre des propositions via des menus déroulants déjd pré-renseignés. Ces étapes sont
simplifiées.

° Porteur(s) Cz}/ Contact{s)

GUIDE POUR CONCEVOIR UN PROJET EUROPEEN - 2023

\ Plan de 5 ) Autres Pieces
v v v v I
@ Projet 14 financement @ Inciates J obligations ¥ justificatives

1. Porteur(s)
1. Porteur®
TYPOLOGIE

Cateégorie juridique *

Personne morale®

IDENTITE

Type d‘identihca(iono *

Numeéro d'idsr\tifl(atiuno i

Ralson soclale / Dénomination *

Activité principale exercée (APE)°
Regime TVAo *

ORGANISATION

L'organisation appartient-elle 4 un

Eroupe ?o *

Effectf salarié

Chiffre d'affaires (€)

7348 : Communauté d'agglomération

Siret

20001865300010

COMMUNAUTE DAGGLOMERATION CAP EXCELLENCE

84.11Z - Administration publique g

Non assujetti

Non

231‘

|

> > Deés gu'une étape est terminée, vous la validez en cliquant sur «étape suivantey. Vous
pouvez 4 tout moment y retourner en cas de modification ou de complément & apporter.

ADRESSE

Complément géographique 9
Ne-Libellé de la \.roieo *

Mention speciale

18 boulevard LEgitimus

Code postal * 97110 Ville = Pointe-A-Pitre
Coordonnées bancaires

Défaut IBAN * BIC* Idenuté uulare *

(o] | FR2030001000641C63000000064 ‘ BDFEFRPPCCT ‘ Trésorerie de IAgglo de CAP Excellence

Autre(s) porteur(s) concerné(s) par le projet (opération collaborative, etc.)o

‘ Etape suivante >

DGCAPEPS DIRECTION EUROPE — JOCELYN JALTON - CAROLE TAOUM
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La seconde rubrique concerne les contacts & renseigner. Le contact renseigné a cette
étape doit toujours étre le Président de CAP Excellence. En effet, lors de la derniere étape,
la lettre d’engagement générée automatiquement par le portail reprend l'identité du
contact renseigné lors de cette 2¢ étape.

I Plan de ~ Autres Piaces
@v Porteur(s) o Contactis) @v Projet @v - @v Indicateurs @v Sbioacions @v o

2. Contact(s)

Contact(s) du porteur chef de file : COMMUNAUTE D'AGGLOMERATION CAP EXCELLENCE

Rep. REC Civilieg * Nom * Prénom * Tél. fine Tél. mobile Courriel *

o 0 M. JALTON Eric 0500689275 0690842411 carole.taoumigcapexcellence.net

Informations sur l'Autorité de gestion
COORDONNEES DU SERVICE GUICHET TRAITANT VOTRE DEMANDE
MNom du service guichet Conseil régional - DI
Adresse 5, rue Victor Hugues
Complément géographique
Complément destinatalre
Lieu dit
Code postal 37100 ville BASSE-TERRE

Courriel

> > L'étape suivante est I'une des plus importantes. Il s'agit du descriptif du projet. Ce dernier

doit étre détaillé et exhaustif. Il permet & I' Autorité de gestion d'apprécier la pertinence
de votre projet, sa faisabilité et son adéquation aux politiques structurelles européennes.

o - or Plan de Autres aces
@V Porceur(s) @‘, Contactls) e Projec @‘, financement @J Indicatzurs U obligations @J justificatives
3. Projet

Codification principale du projeto

Programme : Programme opérationnel FEDER-FSE Guadeloupe Conseil Régional 2014-2020
Service Guichet . Conseil régional - DI (SERV-1072)

Codification -

+ AP14. Lumter contre les effers de la crise sanitaire COVID 19
+ 0529.37a - Achat dequipements de sante type masques, gants, visieres de protection.

Identification du projet

Intitulé du projet * CAP'COVID : protéger contre la propagation du virus les agents de CAP Excellence, des professionnels de santé etdes entreprises du Tel
Type de projeto * O standard Marche public (réserve a lautorité de gestion)

Calendrier du projeto

Période prévisionnelle d'exécution du projet

Du * 30/03/2020 Au* 30/06/2021

Calendrier dataille du projet : Précisez |2 phasage du projet (déroulé des étapes 3 mettre en aeuvre pour réaliser le projet) et Ia cohérence entre le calendrier et 1a périnde

prévisionnelle d'exécution de ce projet

Localisation du projeto
Type de localisation * O Adresse Zone(s)

N®-Libelle de la vaie 18 Boulevard Hegesippe Legitimus

Entrée

GUIDE POUR CONCEVOIR UN PROJET EUROPEEN - 2023

Les sous-rubriques vous guident pas a pas dans le remplissage du dossier. Le point
d’interrogation permet de clarifierles questions en suspens. Certains onglets vous permettent
de rajouter des informations complémentaires ou des documents.

Description détaillée du projeta

Contexte, présentation générale du pmjelo

La Communauré d'Agglomération sest engagée rés 181, aux cdiés des autres collectivitds et de I'Etat dans |a gestion et le suivi de |a crise de la Covid-15. Dés les prémisses de la
crise et l'entrée en vigueur de I' &tat d'urgence sanitaire, CAP Excellence, mesurant limportance de la pandémie, a contribué & doter certains professionnels de santé, entreprises du

A

Objectifs recher:héso

Se protéger et protéger les autres contre la diffusion du virus. Eviter les chaines de contamination et les clusters en milieu professionnel afin de maintenir la continuité des services :

publics tout en assurant la sécurité des agents. S'agissant des professionnels de santé, i| s'agissait de leur permettre de poursuivre leurs activités de santé [dentistes, 7l
Principales actions présemécso

Afin de prévenir la propagation de I'épidémie de covid-19, le gouvernement a pris des mesures trés fortes (encadrées par la Loi du 23 mars 2020 d'urgence pour faire face 3 :

I'épidémie de covid-19) dont : 1a décision de fermeture des établissements non essentiels recevant du public ; le confinement général de la population o
En quol le projet contribue-t-Il aux objectfs du programme (priorités stratégiques et opérationnelles du programme.

il i Sttt Tl b tiued tindbond Sl Ha b st sluii i & idinhd b uinadadl b e R A

conséquences sur l'envirannement et de la pression que peut représenter 'utilisation massive de masques sur les déchets, CAP Excellence a mené une campagne de :

communication sur les gestes 4 adopter pour se débarrasser en toute sécurilé des masques usagers. A
Résultats escomprés (cible visée._,)o

Les résultats escomptés sont d'éviter tout cluster au sein de la communauté de travail de CAP Excellence et continuer & travers la distribution d'équipements de protection 3 :

communiquer autour des gestes barriéres et de |a lutte contre Ia covid-19. |1 s'agira également de transmetire le message de I'Union Europgenne qui coordonne les maoyens de lutte 4

Moyens mis en oceuvre par le porteur de projeto

Ces moyens permettent au service instructaur d'apprécier votre capacité 3 coordonner, piloter, suivre et mener 3 bien votre projet dans les délais prévus.

Maoyens humains affectés au projec 400 ETP

Autres mayens utilisés pour les besoins du projet (moyens materiels, immateriels, etc..)
Logiciels marchés publics et financiers pour la gestion administrative et financiére des achats.

e

Le descriptif du projet inclut les moyens techniques et humains mis a disposition pour mener
a bien le projet. A cette étape, les livrables doivent étre clairement identifiés.

Moyens mis en oeuvre par le porteur de projeto

Ces moyens permetent au service instructeur d'apprécier votre capacité & coordonner, piloter, suivre et mener & bien votre projet dans les délais prévus

Moyens humains affectés au projec 4.00 ETP

Autres moyens utilisés pour les besoins du projet {moyens matériels, immatériels, etc...)

Logiciels marchés publics et financiers pour la gestion administrative et financiére des achars.

Avez-vous mis en place des moyens administratfs de sulvi du dossier permettant d'assurer |a tenue d'une comprabilité separée (comprabllité analytique, code comprable dedie
au projet ou autre méthade & préciser) 7

Non

Avez-vous mis en place un logiciel permettant le suivi du temps de travall des personnes affectées au projet ?

Non

Livrables attendus suite a la réalisation du projeto

Nature des livrables du projet et dates prévisionnelles de ces livrables

La distribution des masques commencée en avril 2020 se poursuivra durant toute l'année 2021. La circulation du virus et l'apparition de nouveausx variants exigent une vigilance
accrue. Chaque distribution sera accompagnée de bordereaux amestant de la bonne réception des masques. Des photos viendront compléter le dispositf avec la preuve du soutien

X

X X
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Juste aprés le descriptif du projet, vient I'étape-clé qui est celle du plan de financement. Les
rubriques détaillées sont a remplir pas & pas. Ce plan de financement inclut les dépenses
prévisionnelles, les ressources et les éventuelles recettes générées par le projet.

@J Porteur(s) @V Contact(s) @J Projet

~ p— Autres Piéces
V Indicateurs v Y
6 ndicateur 6 obligations b Justificatives

4. Plan de financement

4.1 Postes de dépenses prévisionnelles®

Le< dépensss dligibles 5 I'sids suropéenne sont décrites dans le guide du porteur d= projst, disponible sur s site internet du Conssil régional d= Guadsloupe

= [annexe 1 reprenant les tableaux de dépenses du plan de financement de

Tre opératon
Si votre opération comparte des dépenses lides 3 la commande publique, veuillaz-vous référer 3 'annexe 1.4,

Certaines dépe
en compre

Aftention - les

indirectes de fonctionnement pourront étre prises en compte au réel ou au forfait (taux maximum applicable de 15% des frais direct de personnel). Le choix de cette prise
2 aprés échanges avec instgructeur en

nction de la nature de votre opération

dpenses déclarées da cadre de la présente demande d3ide e

cpéenna ne pauvent étre présantdes au titre d’'un autre fonds ou de programme(s) européen(s].

ECHEANCIER DU PROJET

|l est préconisé de faire une ventlation du colt total de lopération par année

Mode de saisie de l'échéancler

Attention : tout changement du mode de saisie de I'échéancier effacera le tableau des dépenses.

O Pasdecheancier Echéancier par poste de dépense Echéancier du cout total

TABLEAU DES DEPENSES

> > Toutes les pieces justificatives des dépenses telles les devis, factures, bons de commande

et pieces de marchés publics doivent étre insérées a cette étape.

TABLEAU DES DEPENSES
Catégorie de dépenses Libellé poste Montant € TvA MP | 15 poste
Autres dépenses (& spécifier) Acquisition de masques > 2806593.19 TTC oul 1]
Autres dépenses (& spécifier) Acquisition de masques en tissu > 123%0.00 TTC NON 0
Autres dépenses (3 spécifier) Acquisition de gels hydrozlcooliques > 2059283 TTC NON (1] |
Total des dépenses 313 02

Télécharger les piéces concernant les dépenseso

Le poids maximum des dépdts est limité 3 1000 Mo, & concurrence de 100 Mo par fichier respectant les extensions aurorisées .
PNG;GIF;JPEG; DOC;DOCK;PPT; PPTXXLSXLSX;PDF;ZIP;RAR; ODT;ODF,0DP;JPG;CEV;0DS; TXT

2020M08 AE signe.pdf

2020M03-Recepisse notif pdf ( 14

2020M0B AVENANT 1 VK SERVICES.pdf (
BL Caralbes Clean Cancept 1,pdf ( 43,¢
BD( PROMAT Gel.pdf ( 1,23 Mo) dép
BOC CARAIBES CLEAN Concept 2.pdf [ 1,
BDC CARAIBES CLEAN Concept 1.pdf [
BOC Alizes Buzz 20C0M0359.pdf ( 3

FAC PROMAT Gel pdf (212,
FAC CARA|
FAC CARAI CLEAN Concept Gel 1.pdf (
FAC + BDC SOPRODEC Gel.pdf ( 17 b

GUIDE POUR CONCEVOIR UN PROJET EUROPEEN - 2023

> > Certains projets générent des recettes. Il est important de les mentionner & cette étape.
En effet, le calcul de la subvention accordée dépendra des informations fournies. Pour les
projets qui ne génerent pas de recettes, il suffit de le mentionner.

4.2 Les recettes®

Las fonds européens n'ont pac vocation & financer la partie de votre projet qui peut étre financée par le projet lui-m&me avec les recattes qu'il génére.

Dee ce fait, le service Instructeur tiendra compte du montant des recettes nettes générées par le projet au cours de sa mise en ceuvre et aprés son achévement pour déterminer le montant des
dépenses éligibles.

Si votre projet génére des recettes brutes, cest-3-dire des entrées de trésorerie lides & utilisation de l'infrastructure, |a vente, la location, de services, de droit dinscription, ou toute autre
resso

rces équivalente, merci de bien vouloir en informer le service instructeur en renseignant les deux questions suivantes.

Des recettes nettes sont-lles génerées au cours de la mise en oeuvre du projet ?o * Oui O Non

Des recettes nettes sont-elles générées aprés l'achévemnent du projet ?o * Oul O Non

Afin de savolr si les recertes générées par votre opération sont des recettes netres, Il convient dutliser l'annexe 6, relative au Tableau de calcul des recemes nettes générées pendant pendant 1a
mise en ceuvre et aprés l'achévement de fopération.

== 5i ala suite de ce calcul vous obtenez un montant positif, votre opération génére des recettes nettes.

Le montant des recettes nemes calculé grace & lannexe 6 doit &re renseigné dans le champ ci-dessous. || apparaitra ensuite automatiquement dans le tableau des ressources.

Recettes nettes éventuellement générées (€)

Les documents attestant de Fengagement de cf

au dossier de demande 3 la rubrique ) P

que financeur public (certifications des co-financeurs au lettres d'intention, conventions etfou arrétés attributifs) et privé ls cas &chéant sont & joindre

ces justificatives

Les co-financements sellicités couvrent-ils la méme période d'exécution et la méme assiette de dépenses éligibles ? * 0O Oui Non

> > Enfin, le plan de financement doit obligatoirement mentionner les recettes acquises. Il s’agit
de I'autofinancement du porteur de projet et des subventions des autres co-financeurs. Les
justificatifs de type lettre d’engagement ou convention de financement sont d insérer en
pieces jointes dés cette étape.

4.3 Les ressources

Indiguez ici l'ensemble des ressources envisagées y compris le montant UE escompté

Flnancement * Financeur * Montant (€) * % Précisions Datede I'E) f

UNION EUROPEENNE ::;2;;””"“” EECEER RN 3207212 7398 [
ETAT Finances et comptes publics 40 650.00 12.96

Recerres éventuelles 0.00

Autofinancement 40953.90 13.06

Télécharger les piéces concernant les ressources

Le poids maximum des dépdrs est limité 3 1000 Mo Ma, & concurrence de 100 Mo Mo par fichier respectant les extensions autorisées :
PNG;GIFJPEG; DOC;DOCK; PPTPPTX;XLS; XLSX;PDF.ZIP;RAR;0DT;0DF;0DP,JPG;CSV;0 DS, TXT

Notification covid 19 CAP EXCELLENCE.pdf ( 31,27

Equilibre entre dépenses et ressources®

Equilibre entre dépenses et ressources 40953.90

15
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> > L'étape suivante concerne les indicateurs. En effet, la définition des indicateurs permet
de rendre compte de I'avancement du projet et contribue aux travaux d'évaluation du
programme. Ces indicateurs sont définis par I’ Autorité de Gestion.

= i o . Plan de 2 Autres Piéces
Grrots @ | Gy oo Ermt )@ v @S ) O e

5. Indicateurs

La définition et le suivi des indicateurs permettent dune part de rendre compte de lavancement du projet et de atteinte des objectifs de la programmation européenne 2014-2020, et, dautres
part, de contribuer aux travaux dévaluation menés dans le cadre du programme. Dans ce cadre, veuillez renseigner dans les rubriques ci-dessous les valeurs estimées dans le cadre de votre

opératon financée par le FEDER

Tableau des indicateurs®

Indicateur Type Unité Valeur prévisionnelle Commentaire

CVO1_FSE - Valeur des éguipements de protection individuelle

Reéalisation Euros 313676.02
achetés(Colrtpublictosal) * i - 313 676.02

CV0B_FSE - Equipement de protection personnelle {y compris
masques jetables, protections oculaires, combinaisons de Réazlisation Equipement 304 000 Dont 200 000 masques jatables - 4000 masques &
protection, etc..) ¥ §

CV30_FSE - Valeur des actions du FSE pour combarttre ou contrer

les effets de la pandémie de COVID-13 {coirt public toral) * RElEeTE Euros 213676.02

CV33_FSE - Nombre d'entités soutenues pour combatire ou
contrer les effets de la pandémie de COVID-19 §

< Etape précédente Etape suivante >

Reéalisation Entités 1

> > L'étape suivante récapitule toutes les obligations du porteur de projet. En qualité
d'établissement public, nous sommes soumis aux régles des marchés publics. Tous les
porteurs de projet sont soumis aux régles de publicité. La publicité doit étre prévue dés les
prémisses du projet et & chaque étape de ce dernier.

6. Autres obligations
Obligations liées a la commande publique du porteur pr‘incipalo

1. TYPE DE PERSONNE MORALE DU PORTEUR DE PROJET

1.1 Lorganisation est-elle L
O Une personne morale de droit public Une personne morale de droit privé

2. MARCHES PUBLICS OU AUTRES CONTRATS

2.1 Lorganisation est-elle soumise 20
O Code des marchés publics (Directive 2004 - CMP 2006) ou Ordonnanices issues de la directive CE 2014 ou code de la commande publique 2019

Non concernée

EXplqueZo
Les achats de masques jetables ont été passés dans le cadre de l'article 2122-1 du CMP.

Publicite®

Chaque porteur de projet bénéficiant d'une subr e pour son a 1 légale de ¢ ser sur le financement FEDER obtenu.

Tous les supports appropriés (affiche, page dédiée a lopération sur votre site Internet, brachures et documents divers & destination du public) devront comporter e visuel = embléme de
Union Européenne + logo de la Région Guadeloupe + mention du cofinancement par le FEDER

Lorsque vous &tes soumis & la commande publique, les avis de publicité des marchés a procédure formalisée dont vous présenterez les dapenses devront comporter |a mention du
financement européen.

| est & noter que les infarmations relatives & l'opération seront publiées par la Région sur un site Internet dédie aux fonds européens (nom du bénéficizire, nom de lopération, résume de
‘opération, dates de début et de fin de fopérauon, total des dépenses éligibles de lopération, taux de cofinancement UE, code postal de lopération ou tout autre Indicateur, pays,

dénomination de la catégorie d'intervention dont reléve lopération)
Des actions de communication et d'information pourront également étre prévues conformément aux obligations de publicité prévues par la réglementation

Les dépenses de publicité menées dans le cadre des actions FEDER constituent des dépenses éligibles.

Actions de communication et d'information prévues dans le cadre du projet conformément aux obligations de publicité prévues par la réglementation 9.

La distribution des masques commencée en avril 2020 se poursulvra durant toute 'année 2021. La drculation du virus et I'apparition de nouveaux varlants exigent une vigilance
accrue. Chaque distribution sera accompagnee de bordereaux attestant de la bonne réception des masques. Un autecollant attestant le soutien de 'Union Européenne sera apposé

¥ x X
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> > Parmiles obligations, il y a également la prise en compte des principes horizontaux - c’est-
a-dire s’appliquant de fagon transversale a I'ensemble des projets - tels I'égalité hommes/
femmes ou encore le développement durable.

Prise en compte des principes horizontaux de I'U.E.©@

Ceme partie daura &tre complétée par fannexe 3 Grille de dignastics sur les prnCipes horizontauy,  joindre dans la rubrique n°F « pidces justificatives » de la présante demande
Les articles 7 et 8 du réglement 1303/2013 du 17 décembre 2013 disposent gue les principes horizontaux -

® Tagalicé femmes-hommes,

- e ¢ des chances et le principe de non-discrimination,

= le développement durable

doivent &tre pris en compte lors de lélaboration etla mise en ceuvre des programmes européens.

Ces principes sont communs & tous les fonds. Les directives européennes conditionnent fatribution des fonds ala prise an compte de ceux-ci
Il convient dindiquer ci-dessous si e projet prend en compie les principes horizontaux de I'Union Européenne, de maniére directe, indirecte ou ne les prend pas en compre (« sans objet ») et
expliquer de guelle maniére ils sont couverts.

Le porteur de projat peut appuyer sur le servica instructeur pour complécer les champs ci-dessous.

Les pré ci-dessous doivent 8tre complétées par le renseignement du questionnaire sur les principes horizontaux (Annexe 3), 3 joindre & votre présente demande a la rubrique
n°7 « piecas justificatives »

Egalité hommes / femmes @ Laclif ittt

Commentalre sur I'égalité hommes / femmeso

Egalité des chances et non Mayen
discrimination
Commentalre sur I'égalité des chanceso

La collectivité a souhaité doté l'ensemble de son personnel compte tenu du codt trés élevé et de la disponibilité limicée des équipements de protection en particulier en début de
pandémis.

Le développement durable® Moyen
Commentaire sur e développement durable @

Consciente également des conséguences sur lenvironnement et de la pression gue peut représenter ['utilisation massive de masgues sur les déchets, CAP Excellence a mené une
campagne de communication sur les gestes a adopter pour se débarrasser en toute S&CUrité des masques usagers. Lacquisition de masques en tissu réutilisables s'inscrit aussi

> > Enfin, et non des moindres parmi les obligations incombant aux porteurs de projet, celles
concernant les aides d'Etat. En effet, sont considérées comme des aides d'Etat toute aide
publique venant affecter la concumence et renforcant la position concurrentielle d'une
enfreprise par rapport aux autres.

La législation sur les aides d'Etat s'applique & des entreprises au sens européen, c'est-a-dire non
seulement aux entreprises au sens national mais également a toute entité exercant une activité
économique quel que soit son statut et son mode de financement. Une activité économique est
définie comme toute activité consistant & offrir des biens et des services sur un marché donné,
marché lui-méme caractérisé parla confrontation d'une offre et d'une demande. Cette définition
est frés large et susceptible de s’appliquer également aux activités de I'Etat ou des collectivités
locales dées lors que ces activités sont économiques et entrent ainsi dans le champ concurrentiel.
Le statut juridique de I'entité attribuant I'aide n’est pas déterminant. Les établissements publics
de coopération infercommunale (EPCI), qui sont des établissements publics administratifs, et les
collectivités teritoriales sont considérés comme entrant dans le champ concurrentiel pour une
large part de leur activité’. Il est donc important de déterminer lors du dépbt s'il existe un risque
d'affecter la concurrence. Le calcul de I'aide sera donc modifié en conséquence.

Régimes d'aides d'Etat®

LES AIDES OBTENUES AU COURS DES 3 DERNIERES ANNEES : Cewe rubrique ne concerne que les dessiers entrant dans le champ concurrentel (*) relevant du réglement de la Commission
européenne du 18 décembre 2013 sur les aldes de minimis, et du réglement de la Com n européenne du 25 avril 2012 sur les aides de minimis dans le cadre d'un service d'intérét

économique général (SIEG), et d'autres dispositions imposant un plafond d'aides ne dépassant pas un montant d'aides publigues sur plusieurs années

Attention : Pour certains dossiers concurrentiels (ex : aide de minimis, aide de minimis SIEG), la réglementation européenne limite le montant des aides cumulées pour une méme entreprise
sur trois années fiscales col

tives. Merci de bien vouloir lister dans le tableau ci-dessous l'ensemble des aides publiques perques au cours des 3 derniéres années (aides, bonifications
d'incérér, exonérations fiscales, apport en nature, ...).

LUnion européenne a construit son marcheé intérieur sur la base de la libre concurrence entre les entreprises entendues au sens large.

Est considérée comme « entreprise » touts entité, indépendamment de sa forme juridique, exergant une activité économique et commerciale concurrentislle réguligre (encadrement
communautaire des aides publiques). Tout porteur de projet, peu importe son statut, peut donc étre considéré comme une entreprise « sl propose des biens ou services pouvant
potentiellement se trouver en concurrence avec d'autres entreprises »

La réglementation sur les aides d'Etat sapplique donc également aux collectivités. aux établissements publics et aux associations, dés lors que ['activité mise en ceuvre dans le cadre du projet

est considérée comme économique.
Pour savoir si vous &tes concerné par la réglementation des aides d'Etat, il convient de répondre 3 la question suivante : Votre opération met-elle sur le marché des biens ou services méme

sans but lucratif 7

| est conseillé de vous rapprocher du chargé de programme pour vous aider.

Reglementation des aides d'Etato - CQui O Non Ne sait pas

Autres dispositions réglementaires

Amention. Sivous ndtes pas concernés par les régles de |a commande publique, veuillez préciser sivous disposez dune procédure interne dachat.
Les pléces Justifiant du respect des régles de la commande publique ou précisant la procédure interne mise en place sont 3 annexer a votre présente demande (a la rubrigue n®7 « pléces
Jjustificatives »)

Etes-vous soumis aux obligations en termes de commande publique 7 * O oul Non Ne sait pas

Le projet est.il concerné par d'autres réglementations et des procédures administratives (ex : régles Oui © Non Ne sait pas
d'urbanisme, régles en matiére d'envirannement, loi sur l'eau, etc_) 7 *

4 - https://idf.drieets.gouv.fr/sites/idf.drieets.gouv.fr/IMG/pdf/notice_aide_etat_applicable_jusqu_au_31_decembre_2023-2.pdf
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> > La derniére rubrique concerne les pieces justificatives d joindre obligatoirement. > > Lorsque les sept (7) rubriques sont complétées et que I'attestation sur I'honneur du
Ces derniéres sont listées précisément en fonction de la nature du porteur de projet. bénéficiaire est signée, une lettre d’engagement est générée automatiquement. Cette
derniére reprend I'ensemble des informations renseignées tout au long de la procédure de
‘ ‘ dépdbt. Elle est obligatoirement signée par le représentant Iégal, en ce qui nous concerne,

@v Portaur(s) @V Contact(s) @V Projet 4v ::::ng:men: @V Indicateurs 6V gﬁ:‘::ﬂms E::(:lia:\ves |e Présidenf de C AP Exce"ence.

7. Piéces justificatives Attestation du bénéficiaire

Les pieces ci-dessous sont nécessaires a l'instruction du dossier
Attestation sur I'honneur *

Je soussigné(e) Eric JALTON, en qualité de signataire et représentant légal, sollicite une aide européenne au programme Programme opérationnel FEDER-FSE Guadeloupe

Piéces & fournir Conseil Régional 2014-2020 destinée 4 la réalisation de l'opération intitulée - CAP'COVID : protéger contre la propagation du virus les agents de CAP Excellence, des
* Document attestant |a capacité du représentant légal professionnels de santé et des entreprises du Territoire en fournissant des masques et du gel hydroalcoolique . Rappel du montant de laide européenne demandée -
¢ Délégation éventuelle de signature 23207212 EUR, pour un colt total de l'opération de 313 676.02 TTC EUR.

* |BAN/code BIC

J'atteste sur I'honneur .

L'exactitude des renseignements de la demande d'aide,

La régulanite de la situation fiscale et sociale de Iz structure,

Que le projet n'est pas achevé ou totalement mis en oeuvre au moment du dépot de |z demande d'aide,

Ne pas avoir sollicité d'autres ressources publiques et privées que celles présentées dans le présent dossier,

Ne pas avolr sollicité d'autres fonds ou de programmes européens pour financer les dépenses de ce projer,

Ne pas faire l'objet d'une procédure collective (ex : redressement, liquidation..) liée & des difficultés économiques, et ne pas &tre considéré comme une entreprise en
difficulté au regard de la réglementation suropéenne des aides d'Etat.

Ne pas e en situation de conflit d'intérét pour ce projer.

» Attestation de non assujettissement a la TVA le cas échéant

» Document attestant de I'engagement de chaque cofinanceur public (certifications des co-financeurs ou lettres d'intention, conventions et/ou arrétés attributifs), et privé le cas échéant
Pour les collectivités et organismes publics

+ La délibération de I'organe compétent (ou piéce équivalente) de la collectivité territoriale ou de l'organisme public (s'il en est doté) app le projet d'i i et le plan de

financement prévisionnel précisant l'origine et le montant des moyens financiers.

s Délégation éventuelle de signature
Pour les entreprises

* Attestation de régularité fiscale et sociale

* Extrait Kbis ou inscription au registre ou répertoire concerné J'al pris connaissance des obligations du porteur de projet et m'sngage a les respecter en cas d'octrol de laide -
* Rapport / Compte-rendu d'activité
* Derniére liasse fiscale compléte de I'année écoulée 1
* Pour les entreprises appartenant & un groupe - organigramme précisant les niveaux de participation, effectifs, chiffre d'affaire, bilan des entreprises du groupe 2
* Bilans comptables ou comptes de résultat des trois dernires années, ou compte d'exploitation et bilan du dernier exercice clos (compte administratif pour les collectivités). 3. Respecter les engagements de ralisation du projet,
4. Informer le service instructeur en cas de medification du projet (ex : période d'sxécution, localisation du projet, engagements financiers...) y compris en cas de

Informer le service instructeur du début d'exécution effective du projet.
Fournir toute piéce complémentaire jugée utile pour instruire la demande et suivre la réalisation du projet,

Pour les associations changement de ma situation (fiscale, sociale...), de ma raison sociale, etc_..
s :uestauon de régularité fiscale et sociale 5. Ne pas apporter de modifications Importantes affectant la nature, les objecufs ou les conditions de mise en oeuvre du projet, ou d'opérer un changement de propriété du
* Statuts

blen cofinance le cas échéant, ou délocaliser I'activité productive cofinancée le cas échéant en dehors de la zone couverte par le programme,

* Copie publication JO ou récépissé de déclaration en préfecture Diment justfier les dépenses pour le paiement de 'aids européenne,

e Liste des bres du Conseil d'
* Dernier bilan et Compte-rendu approuveés

<o

Attention : Nous vous recommandons de vous reporter a la notice pour prendre connaissance des piéces justificatives que vous devrez transmettre lors de la demande
de pailement Certaines pléces dolvent en effet étre collectées dés le début du projet et répondre a des conditions de conformité précises. En cas dabsence de ces piéces,
de non-confermité de celles-d, Iz demande de paiement pourrait étre jugée non recevable par le service instructeur.

7. Tenir une comptabilité séparée, ou utliser un code comptable adéquart pour tracer les mouvements comptables du projet,

B. Réaliser des actions de publicité et respecter la réglementation europeenne €t nationale en vigueur,

§. Me soumettre a tout contréle technique, administratif, comptable et financier, et communiquer toutes piéces et informations en lien avec le projet.
10. Conserver toutes les piéces du dossier jusqu'a la date prévue dans l'acte juridique attributif d'aide, et archiver celui-ci

Le non-respect de ces obligations est susceptible de générer un reversement partiel ou total de |'side européenne

> > Déslors, le dossier peut officiellement étre transmis via I'onglet «envoyery.

La lettre d'engagement :

Imprimer la lettre d'engagement

Lettre d'engsgement Cap'Covid pdf
(986,86 Ko)

< Etape précédente ~ i
m _[»'}, Export PDF

> > Un accusé de dépbt est fourni automatiquement.
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SECT|ON 3 . Le suivi de I'opération
LE Sp'V' DE L’OPERATION Suivre une opération implique un suivi de :
APRES LE CONVENTIONNEMENT — — -

L'instruction du dossier donne lieu a la programmation (ou non) du dossier. telle gu’elle a été conventionnée et mettre en place des outils
Le dossier fait alors I'objet d’'une convention qui fixe : de suivi et de gestion du projet.

e Le coUt total de I'opération HT
Le suivi comptable : mettre en place un systéme de comptabilité

* Le montant et le taux de I'aide communautaire séparée, ou une codification comptable adéquate pour toutes
les tfransactions relatives & I'opération.

e La durée de rédlisation du projet

* Laperiode d'eligibilite des depenses Le respect de la réglementation : s’assurer du respect du Code
des marchés publics et de la réglementation sur les aides d’Etat.
* Le versement d'une avance

La publicité de I'aide européenne : tous les supports du projet
. e doivent comporter : I'embleme de I'UE (conformément aux
L,C,: convention p;elmse. egalement ljes Le suivi du dossier normes graphiques figurant dans les annexes du reglement), la
© qpfs‘qw suventiamise en ceuvre au mention de I'UE et la mention du fonds concerné.
projet & savoir :

Le paiement, le Contréle de Service Fait (CSF),

les visites sur place, le certificat de paiement La demande d'acompte : il ne s'agit pas d'un droit

mais peut permettre de faire le bilan & mi-parcours
ou a l'issue d'une étape du projet.

L'archivage
La demande d'avenant : cela est nécessaire

lorsque les conditions de réalisation du projet
sont modifiées.

Préparer son bilan : le bilan génére le versement
de la subvention européenne.

Le controle de service fait

Le contrdle du service fait consiste & vérifier que I'opération a été réalisée conformément
d ce qui était programmé et prévu a I'acte juridique attributif de I'aide et que la demande
de paiement porte sur des dépenses éligibles, justifiées et acquittées, avant le versement
de I'aide européenne prévue. Il consiste également & vérifier que I'opération n'est pas
surfinancée et, qu'en matiere d'aides publiques, les financements octroyés en définitive
respectent les plafonds autorisés.
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Les étapes de vérification

¢ Analyse physique de I'opération

* Analyse des indicateurs : prévisionnels, déclarés et écarts

e Périmetre des dépenses

 Vérification des ressources déclarées

* Obligations communautaires & respecter
(publicité, politiques communautaires, etc.)

* Prise en compte des obligations communautaires spécifiques

* Résultats obtenus et bilan synthétique

* Appréciation portée sur I'opération
e Remise du rapport provisoire de Contrdle de Service Fait (CSF)
Oooddm { * Notification du rapport au bénéficiaire
@ e Phase contradictoire de 10 & 30 jours avec le bénéficiaire

* Rapport final de CSF

]
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3.4
.l Les visites sur place

Choix des opérations & conftréler sur place via une
méthodologie qui doit tenir compte de I'enjeu des
opérations et de leur niveau de risque.

\

S’assurer de la réalisation physique de I'opération:
conformité de I|'opération avec I'objet de I'acte
juridique attributif de I'aide, présence sur le site des
investissements financés le cas échéant, respect
des obligations de publicité relative au financement
européen.

Vérifier que le bénéficiare dispose des outils
permettant la tracabilité des dépenses déclarées et
la conservation des pieces justificatives de dépenses.

EVENTUELLE VISITE SUR PLACE

En cas d'insuffisance de réalisations ou de résultats
par rapport aux objectifs prévus dans I'acte attributif
de subvention déclenchement d'un dialogue >
rectifications éventuelles de la base de dépenses
éligibles et émission du certificat de service fait.

DGAPEPS DIRECTION EUROPE — JOCELYN JALTON - CAROLE TAOUM

Quand ?
En cours de réalisation de I'opération

Qui ?
Service instructeur

RESULTATS POSSIBLES

¢ Avis de non conformité sous réserve de la mise
en place de mesures correctives

* Avis de conformité | e Avis de non-conformité

DGAPEPS DIRECTION EUROPE — JOCELYN JALTON - CAROLE TAOUM
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La vérification administrative des demandes de remboursement

Conformité de I'exécution de I'opération au regard
des stipulations de I'annexe technique et financiere
de I'acte attributif de subvention

Réalité et exactitude de la
demande de remboursement

Analyse comptable des dépenses déclarées,
vérification de leur rattachement a I'opération

Vérification des ressources
mobilisées sur I'opération

Absence de surfinancement
de I'opération

Respect des obligations de publicité
lieges au cofinancement européen

Respect des obligations Respect de la réglementation
de mise en concurrence relative aux aides d'Etat

GUIDE POUR CONCEVOIR UN PROJET EUROPEEN - 2023

Le bilan final et la demande de remboursement des dépenses

Les demandes de paiements, comme les demandes de subvention, seront également
désormais dématérialisées pour la programmation 2021-2027.

Toute dépense non payée, non acquittée, non justifiée par une piece probante
ne pourra étre analysée et sera donc rejetée par le service instructeur.

Le paiement de I'aide européenne pour les opérations dont les dépenses sont
déclarées sur la base d'un baréme standard de coUts unitaires ou d’un montant
forfaitaire est calculé en fonction des réalisations ou des résultats.

Les dépenses non justifiées et non certifiées ne pourront pas étre remboursées,
ceci explique que, parfois, le remboursement est inférieur au montant figurant
dans la convention.
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RESSOURCES OBTENUES POINTS DE VIGILANCE

Tout cofinancement public non accompagné d'un
justificatif de versement peut comprometire la
certification et le paiement de I'aide européenne.

e8P 37
oo .
> Conclusion

Pour rappel, le schéma ci-dessous permet de rendre compte
du déroulé d'un projet européen :

pd

o

[ —

o INGENIERIE ELABORATION DEPOT » Service instructeur

1T}

QO DU PROJET DU DOSSIER J DU DOSSIER e Co-financeurs

Z

O

O

Z

O

= COMITE , ,

g NOTIFICATION el REGIONAL DE PRE-COMITE < ________ AVIS DES SERVICES
E CONVENTION PROGRAMMATION THEMATIQUE TECHNIQUES ASSOCIES
2 :

g \ |

Z \

O

5 ; ITTT T T Pour conclure, les facteurs clés de succes de montage d'un projet européen
O REALISATION LIUSTIFICATION]—% - PAIEMENT ) sont les suivants :

N

ﬁ e Respecter les regles juridiques (non-distorsion de concurrence, marchés publics...)

« Veiller & la fracabilité des dépenses et a la conservation des pieces justificatives

¢ Tenir informée I’ Autorité de Gestion sur les difficultés rencontrées

DGAPEPS DIRECTION EUROPE — JOCELYN JALTON - CAROLE TAOUM
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Liste des pieces constitutives d'une demande de financement (non-exhaustive).
D'autres pieces peuvent a tout moment étre sollicitées par le service instructeur.

Présentation du demandeur

* Fiche INSEE

* Acte juridique portant création de Cap excellence (délibération / arrété)

* Composition du conseil communautaire le cas échéant

* Document attestant de la capacité du représentant légal (délibération)

* Organigramme hiérarchique

* Délégation de signature (décision ou délibération)

* Attestation de régularité fiscale de I'année en cours

* Attestation de régularité sociale de I'année en cours

* Attestation de non assujettissement a la TVA le cas échéant

* RIB comportant IBAN/code BIC

Eléments techniques (& adapter suivant la nature du projet)

* Justificatif de maitrise du foncier le cas échéant (titre de priorité, bail, extrait du livre foncier,
autorisation du propriétaire a effectuer des travaux)

* En cas d’acquisition immobiliére, sauf aprés adjudication : avis du service des domaines ou d'un
expert qualifié indépendant (notaire) certifiant la valeur du bien au prix du marché

* Autorisations et permis requis le cas échéant ( permis de démolir, permis de construire, permis
d’aménager, étude d'impact, déclaration préalable, AOT...)

* Plan de masse, plan général des travaux, plan de situation, plan cadastral, plan parcellaire le cas
échéant

* Copie des avant- projets sommaires, devis, facture pro-forma a I'appui de I'annexe technique et
financiére présentée

* Pour les projets type « environnement et énergie », fournir les études technico-économiques du
projet

Eléments financiers

* Compte de gestion des trois derniéres années (a adapter a la liste de piéces attendues)

* Copie des avant- projets sommaires, devis, facture pro-forma a I'appui de I'annexe technique et
financiére présentée

* Piéces de marché si la procédure est déja lancée

* Une déclaration d"absence de conflit d'intérét en cas d’adjudication

* Pour les dépenses directes : justification des coefficients d'affectation (présentation des
coefficients et justification sur la base d’éléments probants)

* Pour les dépenses indirectes : justification des clefs de répartition (présentation des clefs et
justification sur la base d’éléments probants)

* Justificatif des dépenses de personnel permanent et non permanent (arrété de nomination /
contrat de travail, fiche de poste, lettre de mission).

* Document attestant de I'engagement de chaque cofinanceur public (conventions et/ou arrétés
attributifs, délibération, attestation d’engagement, lettres d'intention comprenant a minima
I'identification de I'opération, le montant de la subvention sollicitée, le co(t total de I'opération
proposée au cofinancement et le délai prévu pour la décision du cofinanceur, ...), et privé le cas
échéant
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Pieces constitutives des marchés publics.

Intitulé du marché (titre publié) :
Référence du marché (numéro) :
Eventuellement « Nom » du marché (appellation raccourcie et parlante qui sera reprise dans la
codification des documents):

Existence de Pidce(s) 3
Piéces constitutives du marché public la piéce (oui s
/non) transmettre

Piéces relatives a la consultation

Avis de publicité (BOAMP, JOUE, Journal d’annonces légales...)

Réglement de la consultation

Cahier des charges (CCAP, CCTP...)

Annexe financiére (bordereau de prix unitaire, décomposition du
prix...)

Piéces relatives aux candidatures / offres

Lettre de candidature

Déclaration du candidat

Acte d'engagement signé

Présentation d’un sous-traitant (candidat retenu)

Piéces fournies en vertu de I'art. 45 du Code des MP (expérience,
capacités professionnelles, techniques et financiéres des candidats) +
état annuel des certificats (pour le candidat retenu)

Offre technique et financiére du titulaire du marché (sans annexes)

Offres des candidats non retenus

Piéces liées a I'examen des candidatures / offres

Procés-verbal d’ouverture des plis

Admission des candidatures (si marchés spéciaux)

Demande de précisions ou de compléments sur I'offre

Réponse a la demande de précisions ou de compléments sur I'offre

Rapport(s) signé(s) d"analyse des offres (CCO et/ou CTN)

Mise au point

Actes liés a I'attribution du marché

Acte d'engagement, bon(s) de commande (ou devis signé)

Notification de rejet de candidature ou d’offre avec AR |

Notification du marché public ou de I'accord-cadre avec AR

Avis d’attribution du marché

Actes liés a I'exécution du marché

Avenant(s)

Rapport(s) de présentation d'un avenant signé (CCO et/ou CTN)

Décision de reconduction

Décision de résiliation

Notification d’affermissement de(s) tranche(s)
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La démarche applicable a tous les projets portés par I'EPCI.

Satisfait & un besoin
Répond a une attente

S'inscrit dans une stratégie locale,
nationale ou européenne

Est validé politiquement
(COPIL CRTE + Assemblées délibérantes)

Les étapes du projet
sont identifiées

Les étapes du projet
sont indivisualisées

Des ressources humaines
lui sont affectées

Constitution des tableaux de bord

Réalisation des diagrammes
de PERT et de GANTT

Vérification des pieces (check list) en
respectant la chronologie des étapes

Demande des autorisations
administratives (Loi sur I'eau,
permis de construire)

Respect de la reglementation
marchés publics

De l'idée au projet

L'idée devient un projet

Un dossier technique solide

Echéancier
de réalisation

Mobilisation des
moyens financiers

Passage en
comité CRTE

Exécution

GUIDE POUR CONCEVOIR UN PROJET EUROPEEN - 2023

Subvention Etat -

Projet non commencé
Une date de début

Subvention UE -

Récépissé de dépdt

Respect des délais

de la convention
Une date de fin

Demande d'avenant

si besoin

Deadline

Un chemin crifique Respect des échéances

confractuelles

Négociation avec les services Validation taux
insctructeurs UE/Etat et éligibilité
Validation du

plan financement

Valide le projet technique

COTECH .
Assure le suivi

Peut proposer des ajustements

COFIN . }
ou compléments financiers

Tableau de suivi
Evaluation

Indicateurs : 90% de dossiers
présentés éligibles et 80% de
subventions obtenues
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